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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

Sidagard Kozség Onkormanyzat — kdzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek le-
bonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol sz6lo térvény végrehajta-
sarol szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. §
(2) bekezdése alapjan a verseny tisztasaganak, az esélyegyenlGség, és a kozpénzek atlat-
hat¢ felhasznalasanak biztositasa érdekében a kdvetkezOk szerint szabalyozzuk:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja alapjan rogzitse a szabalyzat
hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezet — kozbeszerzési értékhatdr alatti — be-
szerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek felelosségi korét és a beszer-
zési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed Siéagard Kozség Onkormanyzata, és ira-
nyitott koltségvetési szervei, a Sioagirdi Kisfecskék Ovoda és Mini Bolcsode,
Sidagard Konyha, valamint a Siéagirdi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem éré — arubeszerzésére, épitési
beruhazasara, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) ame-
lyek esetében az ellenszolgaltatds varhatd ellenértéke a brutté 200.000.- forintot
meghaladja és a szabalyzat hatalya ala tartoz6é allamhaztartdsi szervezet a megrende-
16, ajanlatkéro.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki

— a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban:
Kbtv.) hatalya ala tartozo, valamint

— a katasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azon-
nali beszerzésekre,

— amelyeknél jogszabaly meghatirozza a beszerzés folyamatat,

— palyazati tdamogatasbol megvalosulo beszerzések esetén, ha a palyazati
utmutato vagy a tamogatasi szerzodés meghatarozza a beszerzés folyama-
tat,

— épililetiizemeltetés, koziizemi szolgaltatasok vagy energiahordozok be-
szerzése korébe tartoznak,

— Onkormanyzati hivatal dolgozoinak juttatasahoz (cafeteria) vagy munka-
végzésiik szakmai tamogatasahoz (szakmai kiadvanyok, tovabbképzések)
sziikségesek,

— Sidagard Kozség Onkorményzata bels6 ellenérzésével kapcsolatos szol-

galtatasok,
ha a szerzodést miiszaki-technikai, egyéb sajatossagok, miivészeti szem-
pontok, vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizarolag egy meghatéro-



zott szervezet, személy képes teljesiteni, s errél a Vallalkozas irasbeli nyi-
latkozatot tesz, mely a vallalkozasi szerzddés kotelezo melléklete.

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Sidagard Kozség Onkormanyzata, a Sidagar-
di Német Nemzetiségi Onkormanyzat tisztségviselGire, és iranyitott koltségvetési szer-
vel, az Ocsényi K6zos Onkormanyzati Hivatal Sidagardi Kirendeltség alkalmazottaira.

4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalata-
ra, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — meg-
szerzése Sidagard Kozség Onkormanyzata, illetve szervezetei (mint megrendeld,
ajanlatkérd) részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast ¢s tizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

A kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) Sidagard Kozség On-
korméanyzata, illetve szervezetei (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérol:

— a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kap-
csolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyiitt;

— épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghata-
rozott tervezése egyiitt;

— Sidagard Kozség Onkorményzata, illetve szervezetei (mint megrendel&
vagy ajanlatkérd) altal meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 épit-
mény barmilyen eszkozzel, vagy méodon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilo olyan beszerzés, amely-
nek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése Sivagard Kozség On-
korményzata, illetve szervezetei (mint megrendeld, ajanlatkérd) részérol.

Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszeriien Osszefliggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghataroz¢ értékii beszerzési targy szerint kell a szerzodést mi-

o’

nositeni.
5. Osszeférhetetlenség

5.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elSkészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendel$ nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak
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partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi érdek
vagy az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek mi-
att nem képes.
5.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevokeént, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd szervezetként
a) a megrendeld, az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kap-
csolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,
b) az a szervezet, amelynek
ba) vezet6 tisztségviseldjét vagy feliigyelobizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosit,
bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozos haztartasban elé hozzatartozojat a meg-
rendeld, az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos te-
vékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az ajanlatkérd, a megrendel6 nevében eljaré és az ajanlatkérd, a megrendeld altal
az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont sze-
mély vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2/a. szamu vagy 2/b. szamu melléklete
szerint — irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennéll-e az a 5.1. és
5.2. pont szerinti dsszeférhetetlenseg.

II. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, ille-
toleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szimitott — legmagasabb Osszegli teljes

ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybe-
szamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.
I1l. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
a.) A 3000000 Ft egyedi értékét meg nem halado beszerzések esetén elegen-
d6 megrendelést kiildeni a lehetséges szallito részére.
b.) az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de a kozbeszerzési értékhatart

el nem érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell be-
kérni a lehetséges szallitoktol.
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2. A beszerzési eljaras soran a szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezet
(mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljaré személyek korét a jelen szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, ha szervezetiink (mint meg-
rendeld, ajanlatkérd,) rendelkezik a szerzodés teljesitését biztosito anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkoz¢ biztositékkal, hogy a teljesités idopontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all.

4. Ajanlattételre minden esetben legalabb harom (a beszerzés teljesitésére alkalmas)
potencialis ajanlattevot kell felkérni.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetGen, célratoréen, szabatosan, a
magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a
lehetséges szallito részére.

Az ajanlatkérést a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti tartalommal kell (ér-
telemszerien) megkiildeni.

5. Az eljarast megindito felhivasban meg kell hatirozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:
a) alegalacsonyabb dsszegii ellenszolgaltatas,
b) az Osszességében legelonyosebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha osszességében a legelonyosebb ajanlatot kivanjuk kiva-
lasztani, az eljarast megindité felhivisban meg kell hatarozni:

— az Osszességében legelonyosebb ajanlat megitélésére szolgald részszem-
pontokat;

— reészszempontonként az azok sulyat meghatarozé - a részszempont tényle-
ges jelentdségével aranyban 4ll6 - szorzészamokat (a tovabbiakban: suly-
szam);

— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhat6 pontszam also és felsd hatdrat, amely minden részszempont eseté-
ben azonos;

6. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével
és megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

6.1. Sidagard Kozség Onkormanyzat beszerzési tevékenységének irdnyitasaért a Pol-
garmester, a Hivatal, az Ovoda, a Konyha, a Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében

z Jegyz0 a felelGs.

6.1.1.A Polgarmester feladata kiilondsen:’

! modositva Sidagard Kozség Onkorményzat képviseld-testiiletének .../2020. (VIIL.14.) kt. hatarozataval
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feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és min-
den olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatdsanak jogszeriiségét és erkdlcsi tisztasagat
biztositja,

rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dol-
gozok munkakori leirasaban rogziti, stb.

Jelen Szabalyzat III.]1.pontjaban foglaltak esetén szerzddéskotésre jogosult,
melyrél utolag beszamol a képviselé-testiiletnek.”

6.2. A szervezeteink beszerzéseivel kapcsolatos teendok elokészitése és koordinalasa a

Jegyzo feladata és hataskore.

6.2.1.A Jegyz6 Ezenbelii} feladata kiilonosen:’
— az ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacié elokészitése €s intézkedés az

ajanlat bekérésérol,
az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kdvetelmények
meghatarozasa,

a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremilkkodd alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalaszta-
sa, azokra javaslattétel,

folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgaltatas, aranyat és 6sszhangjat,

gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellata-
sarol.

7. Sidagard Koézség Onkormanyzata és szervei a szerzddések kotésére vonatkozo eld-

irasok (kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kotik meg a
szerzOdést a legjobb arajanlatot adoval. Amennyiben az ajanlat benyijtoja visszalép
akkor szervezetek jogosultak az eredmény kihirdetésekor a kovetkezo legkedvezébb
ajanlatot tevovel megkotni a szerzodést.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak mindig irisban
kell megtorténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges elézetesen
az irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kettoszazezer forintot nem érik el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mind-
sul.

? modositva Sidagard Kozség Onkormanyzat képviselé-testiiletének .../2020. (VIII.14.) kt. hatarozataval
? médositva Sidagard Kozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének .../2020. (VIIL.14.) kt. hatdrozataval
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Az irasbeli kotelezettségvallalas a Jegyzo altal, a Hivatal allomanyaba tartozo megbizott
személy pénziigyi ellenjegyzése utan lép érvénybe.

Ervényes szerzédés csak atlathato szervezettel kothetd, aki errél koteles irasban atlatha-
tosagi nyilatkozatot tenni (kivéve egyéni vallalkozok, allami és tarsadalmi szervek).

Az atlathatosag ellenorzése céljabol, az allamhaztartasrol szolé 2011, évi CXCV., tor-
vény 41. § (6) bekezdése alapjan, az atlathatosaggal kapcsolatos, Aht. 55. §-aban meg-
hatarozott adatokat tartalmazo, nyilatkozatot kell a szerzddo felektdl beszerezni.

9. A szerzdédés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltéte-
lekre vonatkozoé eldirasokra a Polgart Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. tor-
vény (Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. AZ AJANLATOK ELBIRALASA

1. A beérkezett ajanlatok elbiralaséhoz az ajanlatot kér6 ligyintézo feljegyzést készit,
amelyben az ajanlatokat értékeli €s javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore, illetve az ajan-
latkérés megismétlésére. (érvénytelen ajanlatok vagy a rendelkezésre allo fedezetnél
magasabb 0sszegii ajanlatok esetén.)

2. Az el6z6 pontban meghatarozott értékelés alapjan a Polgarmester, illetve a Jegyzd
irasban dont a nyertes ajanlattevordl vagy az ajanlatkérés megismétlésérol.

3. Nem akadalya a nyertes ajanlattevo kivalasztasanak és a beszerzés megrendelésének
az, ha a potencialis ajanlattevok részérdl nem érkezett harom arajanlat vagy nincs harom
érvényes ajanlat.

4. Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatarido lejarta utan nyhjtottak be,

b) az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel
meg,

c) az ajanlattevo, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlen-
ségi kovetelményeknek,

d) az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkal-
massagi kovetelményeknek,

¢) az Ajanlattevo ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri
a Kbtv. szerinti kozbeszerzési értékhatart,

f) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogsza-
balyokban meghatarozott feltételeknek.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése a belso el-
lendr hataskorébe tartozik.
Az ellenbrzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbirlas
szempontjainak eldkészitésére, és azok elbiralas soran toérténd érvényesitésere.
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VI. ZARO RENDELKEZESEK

1. A szabalyzata hatalya ala tartoz6 allamhaztartasi szervezet beszerzését végzo szeme-
lyek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulma-
nyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal el-
jarni.

2. Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalyba-
1épését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Sidagard, 2020. januar 20.



PIRIIAW puIezs ']

sg[opuaidow seye)e3[0zZs ‘SPZINZSIONIR

SO[OpPURIIOW SeIeI[R3[0ZS ‘SIZINZSIQNIE

$9[opudI3ow seye[e3[0zZs ‘SPZIdZSIqNIE

So[opuoI3ow
sejeyed|ozs ‘sezeynioq 1s9)1do soziozsoqnie

Ajowiazs jnsodor

| eusoupyequely

aIs9[apuaISaN

eASI®) $9213750¢

MAATIWAZS QAT
NAGIAAN JNNLIZIAYAZS NVHOS SYAVLTd ISIZIAZSAd V

ALDZS 152]2A3285)]0Y
JZAUDULLOYUO



2/a. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
NYILATKOZAT

72411111 0] - SR 15 T )
15315 U, (CIM e )
ajanlatkérd altal meginditott beszerzési eljarasba bevont személy kijelentem, hogy a
beszerzési szabalyzat 4. pontja szerinti dsszeférhetetlenség velem szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomat a ................cooiiiln. (onkormanyzat, a kéltségvetési szerv)
altal @ ... targyban lefolytatandd beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

DIANII s s s s S St

nyilatkozattevd alairasa



2/b. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI

NYILATKOZAT
ATUlrott ..o (lakeim: ..., )
MINE & oo (M )
ajanlatkéré  altal  meginditott  beszerzési  eljarasba  bevont szervezet
L . R S R A S S R TR AR A T I ) képviseldje kijelentem, hogy a

beszerzési szabalyzat 5. pontja szerinti dsszeférhetetlenség az altalam képviselt szer-
vezettel szemben nem 4ll fenn.

Jelen myilatkozatomat a o somsnpasammres i (onkormanyzat, a koltségvetési szerv)
altal B conemnennsEnErEs T BT P ST targyban lefolytatandd beszerzési

eljarassal kapcsolatban teszem.

nyilatkozattevo alairasa
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3. szamu melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS
AJANLATKERES
...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéro:
Neve:
Cime:
Képviseldje:
Telefon/fax:
E-mail:

Kapcsolattartd neve:
Telefon/fax:
E-mail:

II. A beszerzés targya:

II1. A szerzodés tipusanak meghatirozasa:

IV. A szerzodés idétartama (vagy a teljesités hatarideje):

V. A teljesités helye:

VI. Fizetési feltételek:

VII.

VIII.

Alkalmassagi kovetelmények:

(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassig, a megkovetelt igazolasi mod©

Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyijtasat koveté hianypotlasi lehetoség meghatarozasa, vagy
annak kizarasa:

X. Ajanlattételei hatarido:

XI. Az ajanlatok benyujtasianak helye:

XIL

XIII.

XIV.

Az ajanlattétel nyelve:

Az ajanlatok felbontisanak helye, idopontja, a bontason részvételre jogosul-
tak megnevezése:

Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatké-
ré az ajanlatokat targyalas nélkiil biralj el:



XV. A szerzédéskotés tervezett idopontja:

XVI. Tabbvaltozati ajanlat tétele megengedett-e?

XVII. Rész ajanlattétel megengedett-e?

XVIII. Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotott?

XIX. A dokumenticié rendelkezésének moédja:

XX. Az ajanlatok dsszeallitasanak tartalmi és formai kovetelményei:
XXI. Egyéb informaciok

XXII. Ervénytelen az ajinlat:

XXIII. Targyi munkaval kapcsolatban beszerezhet6 tovabbi informaciok beszerzé-
sének helye, cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

Datum: ..o

alairas
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Megismerési nyilatkozat

Sidagard Kozség Onkormanyzata 2020. januar 1-t6] hatalyos beszerzési szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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